EDUCACION DE CALIDAD PARA UN MUNDO EN CAMBIO

TECNICATURA UNIVERSITARIA EN

Tramitacion Administrativa,
Documentaly Electrénica

UrPAI=ECO



PLAN DE ESTUDIOS

PRIMER ANO

- Introduccion a la Administracion Publica

- Herramientas y manejo de Microsoft Office
- Inglés |

- Produccion y comprensién de textos y
comunicacioén escrita

- Perspectiva de Género

- Introduccion a la Metodologia de Proyecto
Final

- Optativa |

SEGUNDO ANO

- Expediente digital

- Procedimiento Administrativo

- Inglés i

- Comunicacion asertiva

- Empleo publico y su marco legal
- Metodologia de Proyecto Final

- Optativa Il

TERCER ANO

- Validez legal de documentacion electrénica
y digital

- Firma digital. Firma electronica

- Inglés il

- Proyecto Final Integrador

OPTATIVAS

- Liderazgo y Trabajo en Equipo
- Resolucion de Conflictos y Negociacion
+ Gestion de las Emociones

TiTULO

Técnico/a Universitario/a en Tramitacion

Administrativa, Documental y Electronica

DURACION
3 anos

PERFIL PROFESIONAL EXPRESADO EN
COMPETENCIAS

En el sentido indicado, el objetivo de esta
Tecnicatura es que los asistentes:

+ Avancen y consoliden los conocimientos
especificos en areas disciplinares de necesidad
critica para ofrecer efectos positivos e impactos
significativos en la gestion publica, en este caso
particular, el de la tramitacion documental y
electrénica como herramienta de trabajo capaz
de fortalecer la seguridad en la manipulacion
de informacion delicada a través de medios
electronicos.

+ Integren el conocimiento especifico desde
lo disciplinar, con categorias conceptuales,
herramientas metodologicas e informacion
cientifica y empirica que permitan la adquisicion
de competencias necesarias para el analisis,
formulacion y ejecucion tanto de las politicas
publicas como de las necesidades de los
ciudadanos de contar con informacion integrada,
disponible y amigable.

Incorporen competencias necesarias que
facilite eldesarrollo de un pensamiento reflexivo,
critico y dinamico en torno al analisis de la
complejidad creciente en los procesos o ciclos
que atraviesan estas formas, como resultado del
conflicto sugerido entre los distintos grupos de
interés que se encuentran involucrados en dicho
proceso, entendiendo los diversos origenes y
proveyendo los distintos marcos analiticos que
resulten necesarios para su estudio.

« Adquieran conocimientos que les permitan
vincular la normativa y los marcos teodricos y
conceptuales con las situaciones problematicas
reales, desarrollando habilidades, destrezas
intelectuales y técnicas; asi como también,
conocimientos cientificos y practicos.

- Seconstituyancomoprofesionalesyfuncionarios
capacitados en herramientas necesarias
para cubrir la necesidad de cambios y lograr
impulsarlos y gestionarlos adecuadamente, que
consigan ampliar las estrategias de analisis de
una situacion, cumpliendo con los requisitos de
eficiencia y eficacia en la administracion de los
recursos econdémicos y humanos que aporta la
ciudadania en su conjunto.




